INFORME MENStﬁ DE ACTIVIDADES

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deporles

Su despacha.

Eslimada sefiora Direclora;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente;

Noembre complelo del Contratista:
Nimero de conlralo;
Servicios:

Gualemala, 30 de agoslo de 2024

Nimero de Faclura:

Honorarios Mensuales;

Monio Tolal del Contralo

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objelivos del Contralo:

Desarrallo Ordenado de Actividades:

a)’
/)

-
#
ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ cul: 3024 42669 0102
029-622-2024-DGA-MCD i Acuerdo Ministerial: 968-2024 P
TECNICOS - Nil del Conlratista: 90234405 s
4202906708 - oz Serie: 5A27D22E -~ i
Q8,000,00 2 - Periodo del Informe: AGOSTO .' P
Q47,741.94 P Plazo del Conlralo: 02/07/2024 AL 31/12/2024 e
e

RECURSOS HUMANOS

“EL TECNICO" se compromele a presiar sus servicios TECNICOS para REGURSOS HUMANOS, DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos Lécnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitalivas, sino Gnicamenle enuncialivas:

s

Se apoyt en la revisidn de la cuola financiera mensual para el renglén presupueslario 031 "Jornal”,
Se apoy6 en el andlisis y revisidn de cuola ejecutada del renglén presupueslario 031 "Jornal”,
Se apoy6 en el Iraslado de nominas ejeculadas a cada centro de cosio mensualmente,

Se apoyd en la elaboracién de aclas del Instilulo Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS- de alla y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal”,
Se apoy6 en |a elaboracién de repories e informes refaciondo al renglon presupuestario 031 "Jornal”,
Se apoyé en subir al porlal de la Conlraloria General de Guentas los coniralos de alla y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal”.

personal coniralado bajo el renglén presupuestario 031 “Jornal”, de la

reprogramaciones del personal conlralado bajo el renglén presupuesiario 031 "Jornal"

Se apoyo en la verificacidn del personal, de los diferentes renglones presupuesiarios de la Direccién General de las Arles, que se encueniran en la

Se apoyé en la revisién de los informes mensuales ¥ facluras de los conlralistas bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189,
Se apayb en la impresién y entrega de las relenciones del IVA de los contratislas bajo el subgrupo 18 renglon presupuestario 185, 187 y 189,

ondientes de los expedienles para |a conlralacién de personas que presten servicios

Se apoyd en la aprobacién de conlralos del subgrupo 16 renglon presupuesiario 185, 167 y 189 al Sislema de Guatenominas.

base de dalos de los conlratistas del subgrupo 18 renglén presupuesiario 185, 187 y 189,

Se apoyd en la revision de los expedientes del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 que la Seccién de Compras de la Direccién de las

c)
d)  Se apoys en la elaboracién de coniratas del renglén presupueslario 031 "Jornal”,
e)
]
a)
h}  Se apoyé en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el
/ Direccién General de las Artes.
i)  Se apoyé en la elahoracién de programaciones y
i}
ciudad capital y en el interior del pals.
k)
)
m) Se apoyé en la realizacidn de los diferenles tramiles corresp
y lécnicos/profesionales del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189,
/ n)
i)  Se apayd en la actualizacién de la
o)
/‘ Artes envie con ficha creada.
/P

Se apoyd a la Seccidn de Compras los expedientes con ficha creada que envian para la aprobacidn de conlrato y apoyar anle la Direccién de

Recursas Humanos la némina de compromiso y devengado de forma mensual de acuerdo a lo requerido por los dislinlos Centros de Coslo de la

Direccion General de las Artes,

ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ

Se apoyé en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el
189, de la Direccién General de las Arles.

personal contratado bajo el subgrupo 18 renglén presupuesiario 185, 187 y

SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre Camplelo del Contratista

o it

Nombre de la Auloridali que Evalua los Servicios
(segun Clausula de cdnlrato: Décima Primera)

[

Firma de Contratista

Firma y sello de la Aufofidad\que Evalua tos Servicios
(segun Clausula de conlrglo: Décima Primera)

Jiria Alejandra Péjez Monroyi
sub-Delegada de Recuryos Humanos
Direccion General deYas Artes

Ministerio ve Culture ¥ Danaortes




